
 

 

 

 

 

 

山西师范大学 

校长办公室文件 
校办发〔2014〕13 号                                           

 

校长办公室  

关于印发《山西师范大学 2014 年 12 月份 

行政工作重点》的通知 

 
各学院、各独立研究所、机关各部门、各教学辅助单位： 

《山西师范大学 2014 年 12 月份行政工作重点》已经 2014 年

第九次行政例会研究通过，现下发全校，请各相关部门遵照执行。 

特此通知 

附：山西师范大学 2014 年 12 月份行政工作重点 

 

校长办公室 

                                  2014 年 12 月 15 日 



 

 

山西师范大学 2014 年 12 月份行政工作重点 
 

分管领导 重点工作 完成时限 备  注 

启动各类国家级项目申报工作 12月 31日  

做好全国普通高等学校科技统计年报工作 12月 31日  

做好山西省本科高等院校年度目标管理考核科研材料准备

工作 
12月 31日  

2014 年学校财务年终决算 12月 31日  

卫建国 

开展实验室安全检查及制定山西师大实验室安全事故救援

预案 
12月 31日  

做好 2014 年度教职工职业道德考核工作 12月 31日  

做好 2014 年度教职工岗位绩效考核工作 12月 31日  

做好 2014 年度教职工综合考核工作 12月 31日  

做好公务员医疗补助的发放工作 12月 31日  

做好冬季供暖工作 12月 31日  

做好一、二、三校区煤气置换工作 12月 31日  

做好全校超标准办公用房的收交和制定重新分配方案工作 12月 31日  

完成“山西省学校安全教育中心”新的设计方案工作 12月 31日  

完成一校区 5号教工楼的维修改造工程招标申报工作 12月 31日 11月份始

原战勇 

完成新校区规划设计方案的优化工作 12月 31日 5月份始 

学校公车报废、班车购置及联系租车服务等事宜 12月 31日  

完成新入职教师的结业考核工作 12月 31日  

完成课堂教学改革课程的考核工作 12月 31日  

完成 2014 年下半年四、六级考试工作 12月 31日  

完成 2014-2015 学年第一学期期末考试工作 12月 31日  

完成 2014 年年终学院教学考核工作 12月 31日  

完成 2011 级学生实习总结工作和 2012 级学生岗前实习培

训工作 

 
12月 31日 

 

完成教育部马克思主义理论研究和建设工程重点教材相应

课程“精彩一课”的推荐工作 

 
12月 31日 

 

完成 2014-2015 学年第一学期期末评教工作 12月 31日  

做好研究生奖助学金的评选发放工作 12月 31日  

闫桂琴 

研究生入学考试考点工作 12月 31日  



 

 

学校年度工作考核 12月 31日  

学院年度工作考核 12月 31日  

管理服务部门年度考核 12月 31日  

台湾玄奘大学校长访问接待工作 12月 31日  

赴台学生留学手续办理工作 12月 31日  

归国留学人员座谈会 12月 31日  

采购青铜鼎、青铜编钟复制品 12月 31日  

2015年学生海外实习单位的联系工作 12月 31日 11月份始

全校各院所2015年度期刊和报纸的征订 12月 31日 11月份始

函授站教学检查工作会议 12月 31日 11月份始

启动学校“十三五”规划的制定工作 12月 31日 9月份始 

薛耀文 

秋季全国大学图书馆图书采购工作 12月 31日 9月份始 

召开 2013—2014 学年度学生工作总结交流会议 12月 31日  

召开 2013—2014 学年度学生工作各类先进表彰大会 12月 31日  

辅导员考核及 2014 级学生证发放工作 12月 31日  

2015 届毕业生就业供需见面会准备工作 12月 31日  

完成 2014 届毕业生就业年度质量报告 12月 31日  

迎接省教育厅“平安校园”检查验收工作 12月 31日  

做好法制教育宣传周活动 12月 31日  

继续加强校园安全工作 12月 31日  

继续完成网站群平台的一期建设工作 12月 31日  

郝勇东 

校园无线网建设工作 12月 31日  

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

送：各位校领导 

发：各学院、各独立研究所、机关各部门、各教学辅助单位 

山西师范大学校长办公室                 2014 年 12 月 15 日印发

 


